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Verwaltungsleitung (Emlwld) in POF

39 Stunden pro Woche  unbefristet « Frithester Beginnigi 2026;03-01
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Das Bistum Fulda bietet eine sinnstiftende und vielseitige Arbeitsumgebung, in der das Engagement fur den Glauben, die Unterstiitzung der
Gemeinschaft und die Férderung christlicher Werte im Mittelpunkt stehen.

Unsere Organisation vereint Tradition und Innovation, um die Menschen der Region zu begleiten und vielféltige soziale, pastorale und
kulturelle Projekte zu verwirklichen. Wir bieten ein teamorientiertes und wertschatzendes Arbeitsumfeld, in dem die persdnliche
Weiterentwicklung und die aktive Mitgestaltung gefordert werden.

Das Bischoéfliche Generalvikariat nimmt zentrale Aufgaben der Verwaltung des Bistums Fulda und seiner Kirchengemeinden wabhr.

Der Zustandigkeitsbereich umfasst zum jetzigen Zeitpunkt die Verwaltung der Kirchengemeinden im Pastoralverbund St. Wendelinus Hohe
Rhon bestehend aus den Kath. Kirchengemeinden St. Bartholomaus, Dietershausen; Marid Himmelfahrt, Gersfeld/Rhén mit der
Filialkirchengemeinde St. Wendelin, Wachtkuppel; St. Georg, Poppenhausen mit der Filialkirchengemeinde St. Laurentius, Sieblos, St.
Martin, Schmalnau; St. Jakobus, Thalau und St. Bonifatius, Weyhers und der Filialkirchengemeinde St. Kilian, Ried; die sich in einem
Neugrundungsprozess befinden, sowie die Verwaltung von drei kirchlichen Kindertagesstatten.

Der Dienstort ist Poppenhausen.

Das sind lhre Aufgaben:

Entlastung und Unterstltzung des Pfarrers von Verwaltungsarbeiten im operativen Tagesgeschatft

Teilnahme, Vor- und Nachbereitung von Verwaltungsratssitzungen

Umsetzung von Verwaltungsratsbeschlissen

Verantwortung fir die kaufmannische Abwicklung (z.B. Zusammenarbeit Zentralrendantur, kommunale Behdrden)

Haushaltsplanung und Uberwachung der Haushaltsanséatze

Fuhren und Qualifizieren von Mitarbeitenden der Kirchengemeinden nach den Vorgaben der Verwaltungsrate

Leitung des Zentralen Pfarrbiros

Steuerung aller Verwaltungsprozesse: Standardisierung, Strukturierung und Optimierung von Arbeitsablaufen

Erledigung bzw. Sicherung der Bearbeitung aller anfallenden Aufgaben im Verwaltungsbereich der Kirchengemeinden unter Einhaltung
der gesetzlichen Vorgaben

Bindeglied zur Bistumsverwaltung

Umsetzung gesetzlicher Regelungen unter Beachtung der Entscheidungen der zustandigen Gremien

Sicherstellung von speziellen Beauftragungen

Kooperation mit Ehrenamtlichen

Ubernahme von Aufgaben in der Kindergartenverwaltung und Vertretung gegentiber Behdrden und Kommunen fir die Kath.
Kindertagesstétten St. Bonifatius, Weyhers; Maria Himmelfahrt, Gersfeld; St. Georg, Poppenhausen

Befristete Ubernahme von Aufgaben in der Kindergartenverwaltung und Vertretung gegentiber Behérden und Kommunen fiir die Kath.
Kindertagesstétte St. Jakobus in Biichenberg
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Das Uberzeugt uns:

Abschluss als Dipl.-Verwaltungswirt (FH), Verwaltungsfachwirt, Bachelor, Betriebswirt oder vergleichbares Fachhochschuldiplom bzw.
vergleichbarer Abschluss

Kenntnisse im Arbeits-, Personal- und Baurecht

Ausgepragte organisatorische Fahigkeiten, tberzeugende Kommunikationsfahigkeiten

Uberdurchschnittliches Engagement im Rahmen eines guten Zeitmanagements, Verantwortungsbereitschaft, Flexibilitat sowie
Teamféahigkeit

Bereitschaft zur Teilnahme an Terminen in den Abendstunden

Fundierte Kenntnisse in der Bliroorganisation

Sehr gute Kenntnisse in allen gangigen Office-Programmen

Bereitschaft zum Aul3endienst auf dem Gebiet der Kirchengemeinden

Fuhrerscheinklasse B und einen eigenen Pkw zur dienstlichen Nutzung

Identifikation mit dem Auftrag, den Zielen und Werten der romisch-katholischen Kirche
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Das bieten wir lThnen:

Ein unbefristetes Arbeitsverhéltnis im Umfang von 39 Wochenstunden

Eine aufgabengerechte Vergitung, bei Vorliegen der Voraussetzung, in der Entgeltgruppe 11

Tarifgehalt mit stufenweisen Gehaltserh6hungen, Jahressonderzahlung und vermdégenswirksamen Leistungen
Attraktive Zusatzleistungen nach der Arbeitsvertragsordnung des Bistums Fulda (Anlehnung an TV-L)

Eine durch den Arbeitgeber finanzierte betriebliche Altersvorsorge (KZVK)

Individuelle Fort- und Weiterbildungsmadglichkeiten zur persénlichen Weiterentwicklung

Zuschuss zum Deutschland-Ticket, Moglichkeit zum Bike-Leasing sowie attraktive Mitarbeiterangebote
Flexible Arbeitszeiten und die Mdglichkeit zum mobilen Arbeiten

Ein angenehmes Arbeitsumfeld in einem motivierten Team

COOOOOOO®

Interesse geweckt?

Dann bewerben Sie sich bitte bis zum 28.01.2026 direkt online Uber den untenstehenden Button.

Fur fachliche Fragen vorab wenden Sie sich gerne an Herrn Pfarrer Jérg Stefan Schiitz unter 06658 260 oder an Herrn Pfarrer Markus
Schmitt 06656 342 und Frau Claudia Helil (Leitung Dezernat Verwaltungsleitungen) unter 0661 87-497.

Bei gleicher Eignung werden Menschen, die eine Schwerbehinderung haben, bevorzugt bertcksichtigt.

Kontakt
Bistum Fulda

Paulustor 5 _
36037 Fulda > Jetzt online bewerben

e 0661 / 87589
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